MUKODESI FOLYAMATOK ELLENORZESI NYOMVONALA

VAROSGAZDALKODASI OSZTALY UGYINTEZESI FOLYAMATAL ELLENORZESI NYOMVONALA

- .. L Konyv-
| Feladat megnevezése Elokészité Koordinalo | Végrehajto Elkeszntett Hatarido Ellendrzés K’ote,lezet’t- Pegnzu,lg’yl vezefe"e;ben
okumentum ségvallalas teljesites . .
. megjelenés
Miszaki iigyek Miiszaki és | Varosgazd ‘ Miiszaki Hatarozat, 0-60 nap jegyzb nincs | nincs nincs
beruhazasi alkodéasi iigyintézé | végzés,
igyintézo osztalyvez jegyzé')k,bnyv
1 etd | kotelezés stb.
|
| Teriiletfejlesztés, Miiszaki Vérosgazd | Miszaki Hatarozat, 0-60 nap jegyzd nincs nincs nincs
| teriilet-rendezési ligyek ligyintézo alkodasi ligyintéz6 | végzés,
| - osztalyvez JegyzOkonyv
2 etd, kotelezés stb.
polgarmes
ter
Természetvédelmi és | Miiszaki Varosgazd | Miszaki Hatarozat, 0-60 nap jegyz6 nincs nincs nincs
kornyezetvédelmi feladatok | ligyintézd alkodasi ligyintézé | végzés,
osztalyvez Jegyzokonyv
3 ' etd kotelezés stb.
|




K_iinyv-

Feladat megnevezése Elokészito Koordinalo | Végrehajto Elkeszitett Hatarido Ellenérzés K’ote’ ezet't Pepu’lg’yl vezetésben
dokumentum ségvallalas teljesités . .
- megjelenés
Onkormanyzati foldek | Véarosgazdal | polgarmeste | Varosgazd | Hatarozat, | vonatkozo jegyz0 nincs nincs befolyd
hasznositasa kodési I alkodési szerzddés dontés szerint bérleti
osztalyvezet osztalyvez dijak
5 etd k(‘inv,e‘felés—
_ ] eldirdsa
Allategészségiigyi . o | jegyzd : Hatarozat, 0-60 na jegyz6 nincs nincs nincs
& guey Varosgazdal Jeey Yarosfga}zd . P Jegy
feladatok Kodasi 4lkodasi végzés,
odés1 . )1 s
A osztélyvez | jegyzokonyv
?szta yvezet et kotelezés stb.
Allattartéssal  kapcsolatos Var9sgazda1 jegyzb Yarosfga}zd H,atar,ozat, 0-60 nap jegyzb nincs nincs nincs
feladatok kodasi alkodasi vegzes,
osztalyvezet osztalyvez Jegyzokdnyv
& etd kotelezés stb.
Kozlekedés-igazgathsi 1>/Ius',zal’(1 ) Va’rovsgazdalk 1'\'/[us.za1’(1 ] H’atar’ozat, 0-60 nap jegyzo nincs nincs nincs
iigyek figyintézd odasi figyintéz6 | végzes,
osztalyvezetd jegyzdkdnyv




Elkészitett

Kotelezett- l Pénziigyi

Konyv-

Feladat megnevezése Elékészito Koordinal6 | Végrehajto Hataridé | Ellenérzés P S vezetésben
dokumentum ségvallalds | teljesités . .
o megjelenés
8 Ipar, kereskedelmi feladatok -
9 miiksdési  encedélvek ipar, Varosgazd | iparkeresked | Hatarozat, | 8 nap jegyz0 nines nincs nincs
Kiadasa mé%iositzsa kereskedelmi | jlkodasi elmi el6ado végzeés, [
megszii’ntetése " | el6add osztalyvez jegyzOkdnyv
etd kotelezés stb.
10 - kereskedelmi. vendéclato | ipar, Varosgazd | ipar, Hatarozat, 0-60 nap jegyzo nincs nincs nincs
. ’ SeEl kereskedelmi | 4lkodasi kereskedelmi | végzes,
egységek, szolgaltatok, w4z a 0, S [ 15add . 51
telephelyek,  vallalkozok | &89 osztalyvez | €16add Jogyzbkltnyy
miikodésének ellendrzése etd _ Otelezes stb.
i1 vaevoneazdalkodasi vagyongazdal | Varosgazd | vagyongazdal | Hatérozat, vonatkozo | jegyzd nincs nincs befolyd
A kodasi alkodasi | kodasi szerzddés | dontés bérleti,

: ligyintézd osztalyvez | Ugyintézd szerint értékesitési
etd dijak
pol,gérmes kovetelés-
ter elbirasa

12 Kézteriiletek rendjének kozteriiletfeli | Varosgazd | kozteriiletfelii | Jegyzokonyv, | 0-60 nap jegyzd nincs nincs nincs
ellendrzése kozteriilet- gyeld alkodasi gyeld ha.térozat,
foglalasi engedélyek osztalyvez kbtelezes
kiadasa eto




ALTALANOS SZERVEZESI £ES HUMAN OSZTALY

HAGYATEKI UGYINTEZO MUKODESI FOLYAMATAL ELLENORZESI NYOMVONALA

- . P Konyv-
Feladat megnevezése El6készito Koordinalo | Végrehajto | dElkeszntett Hataridé Ellenérzés K'ote’lezet’t- Peflz1’|g'y1 vezetésben
okumentum ségvallalas teljesités . .
megjelenés
Hagyatéki tigyek Hagyatéki Altalanos Hagyatéki | Ertesités, 0-30 nap Jegyzd nincs nincs nincs
ligyintézo szervezési | ligyintéz6 | Megkeresés
és human ado és értek
osztaly bizonyitvany
vezetd kiallitasa irant,
Tajékoztatas a
hagyatéki
leltarrol,
Hagyatéki leltar
. megkiildése -
Személyi adat és | Hagyatéki Altalanos Hagyatéki | Kivonat 0-21 nap Jegyzd nines nincs nings
lakcimnyilvantartasbol ligyintézo szervezési | ligyintézd
adategyeztetési ligyek ¢és human
osztaly
vezetd
Talalt targyakkal | Hagyatéki Altalanos Hagyatéki | JegyzOkonyv, azonnal Jegyz6 nincs nincs nincs
kapcsolatos feladatok ligyintézd szervezési | ligyintéz6 | nyilvantartas
f ¢s human vezetés
osztaly
vezetd




ANYAKONYVI ES HAGYATEKI UGYINTEZO MUKODESI FOLYAMATAIL ELLENORZESI NYOMVONALA

. Jegyzd " . o . | Konyv-
. . ... | Elkészitett K - .
Feladat megnevezése Elékészité Koordinalé | Végrehajto ki Hataridé ,Ote,l ezet’t Pefmfg'yl vezetésben
dokumentum ségvallalas teljesités . .
| - megjelenés
Allampolgérsagi és | Anyakényvv | Altalanos Anyakényv | Hatarozat, vonatkozé Jegyzd nincs nincs nincs
anyakonyvi  igazgatéssal | ezetd szervezési és | vezetd veégzes, dontés szerint
kapcsolatos iigyek human jegyzokonyv
osztaly kotelezés,
vezetod szerz6dés stb. |
T . on Altal3 Anyakon Hatar ona 5 Z0 i i i
Lakeimnyilvantartéssal Anyflko yvv ltalangs. ’ yakényv | Ha ,ozat, vo Fkozo . Jegyzd nincs nincs nincs
ezeto szervezési €s | vezeto vegzes, dontés szerint
kapcsolatos feladatok . . -
i human jegyzokonyv
ellatasa . . .
osztaly | kotelezés,
vezetd | szerzddés stb. -
Talalt targyakkal Anyfikonyvv Altalanqs. ’ Anyalu(onyv Jegyz,okomrlv, azonnal Jegyz6 nincs nincs nincs
ezeto szervezésies | vezeto nyilvantartas
kapcsolatos feladatok , ,
human vezetés
osztaly
vezetd
Gyermek csaladi Any:c'lkonyvv Altalam?s‘ ’ Anyalfonyv H’atar'ozat, V?na’,ckozo- Jegyzd nincs nincs ninecs
e s s ezeto szervezesl €s | vezeto vegzes, dontés szerint
jogéllasaval ~ kapcsolatos . . o
igyek human jegyzokonyv
osztaly kotelezeés,
vezetd szerzOdés stb.
Hagyatéki tigyek Any?konyvv Altalanc;s' ’ AnyaE(onyv Ertesités, ’ 0-30 nap Jegyzo nincs nincs nincs
ezetd szervezési és | vezetd Megkeresés
human ado és érték
osztaly bizonyitvany
vezetod kiallitasa irant,
Tajékoztatas a
hagyatéki
leltarrol,
Hagyatéki leltar
megkiildése




9 | Személvi adat és Anyakonyvv Altaldnos ' Ariyaké')nyv Kivonat | 0-21 nap Jegyzd | nincs | nincs nincs
| lakcimrilyilvén tartisbol ezetd szervezési és | vezetd
A human
adategyeztetési tigyek osztaly |
L vezetd B -
Anvakényvi eseménvek Anyakonyv Altalanos Anyakényv | Anyakényvi Kérelem Jegyzd nincs ninecs nincs
bc?g olité}s/a YO | vezetd szervezési és | vezetd esemény szerinti
10 y human (eskiivo,
osztaly névado, stb)
vezetd -
GYAMHATOSAGI £S SZOCIALIS UGYINTEZO UGYINTEZO MUKODESI FOLYAMATAI ELLENORZESI NYOMVONALA
Elkészitett Kotelezett- | Pénziigyi Konyv-
Feladat megnevezése El6készitd Koordinalo | Végrehajto Hataridé Ellendrzés a1 . .= | vezetésben
dokumentum seégvallalas | teljesités . .
i megijelenés |
Gyambhatdsag Altalanc,)si Gyambhatésag | Hatarozat, Gyamiigyi Jegyzd nincs nincs nincs
A | és szocialis | SZETVOLSS i és szocidlis | . . térvény
Gyamiigy, gyermek és|. . """, és human T végzes, lapi
fusievédelem igymntezo osztal igyintezo T p— alapjan
1 jusag y Jegy y
vezetd stb. )
Gyémbhatdsag ;E?‘l,a;zzi Gyamhatosag | Hatosagi Torvény Jegyz0 nincs nincs nincs
iy o i és szocialis | , i és szocialis | bizonyitvany | alapjan
Hatoséagi bizonyitvanyok I és human P
ugymntezo . ugyintezo
12 osztaly
_ vezetd
Gyémhatésag | AMN0S | Goonatosag | Hatdrozat | 294 | potsrmester | Gazdalkod | 0852208l | 4 yifizerése-
< .,1. | szervezesli . \ o1 torveny . - y szerint
i és szocidlis | | , i és szocialis -, asi ket a
. és human . g alapjan . ot s
igyintézo szial ligyintéz6 szabalyzat fokonyvi
13 | Kiilonféle segélyek, Sezetg alapjan konyvelés-
tamogatasok ben rogziteni
kell




) . . .| Altalénos ] o . o . . nincs [ .
14 | Koztemetés Gyamhatbsag szervezési Gyamhatosag | Tajékoztatas, | vonatkozo Jegyzd nincs | nincs
i és szocialis | | . i és szocialis | idézés, dontés
N és human . . .
ligyintézd osztal igyintézo meghallgatas, | szerint
J hatarozat,
vezeto . .
megallapodas
L .. . « .| Altalanos . B oy . ,, . nincs .
15 | Gondozasi dijasok, | Gyamhatésagi syervezdsi Gyambhatoésagi | Nyilvantartds | Folyamatos | Jegyz6 nincs nincs
nevelésbe vettek, | s szocialis| i és  szocialis
. o s o ¢s humén N
utégondozodi ellatasban | ligyintézd \ ligyintézo
e oy . osztaly
részesiiltek, hatranyos &s p
- vezeto
halmozottan hatranyos
helyzetiiek
nyilvantartasanak vezetése
Csaladi jogallas rendezése . .. | Altalanos . ‘o . . . . nincs .
16 Jo8 Gyamhatdsag szervezési Gyambhatdsag | Tajékoztatds, | vonatkozo Jegyzd nincs nincs
i és szocialis | , 1 és szocialis | idézés, dontés
A és human . g . -
ligyintézd , tigyintézo meghallgatas, | szerint
osztaly jegyzokonyv
vezetd JOBYZOKOTYY,
| | feljegyzés
. . s . . | Altalanos . . . . p . nincs .
17 | Hozzatartozdk kozotti | Gydmhatosag szervezési Gyambhatosag | Tajékoztatas, | vonatkozé Jegyzo nincs nincs
erdszak veszélye: | i és szocialis &s humén i és szocialis | idézés, dontés
bantalmazd, bantalmazott igyintézd . igyintézd meghallgatas, | szerint
osZialy jegyzokonyv
vezetd JEBYZOKONYY,
- feljegyzés |
. p . . . . | Altalanos . ‘o . . . nincs .
18 | Védendo fogyasztokkal | Gyamhatosag szervezési Gyambhatdsag | Igazolas 8 nap Jegyzd nincs nincs
kapcsolatos feladatok i és szocidlis | . i és szocidlis
ligyintézd €SN igyintézé
osztaly
vezetd
. . A . ... | Altalanos , ‘o 8 . . nincs .
19 | Kiskort Start-szamlaja Gyéambhatdsag szervezési Gyambhatosag | Igazolas 8 nap Jegyzb nincs nincs
i és szocialis | | . i és szocialis
gyintézs | SSDUMAN | Gointézs
gy osztaly gy
- vezetd




TESTULETI ANYAG KEZELO, JEGYZOKONYVVEZETO MUKODESI, ELLENORZESI NYOMVONALA

l Konyv
sor- Elkészitett Botele Pénziigyi vezetss
zam | Feladat megnevezése | Elokészité Koordinalo | Végrehajto Hataridé Ellenorzés zettség MZUEN | ben

dokumentum 1l teljesités .
vallalas megjel
. enés
Képviseld-testillet  és Testuletl anyag Altalanc’)s' .| Testiileti anyag | Eloterjesztések, KT dontések | KT felé: lejart | nincs nincs nincs
. kezeld szervezeési €s ” . . . . s L1
20 szerveivel kapcsolatos humén kezeld illetve jkv, | végrehajtasa | hatarideji
feladatok X kivonatok a dontésben | hatarozatok
osztaly | - 1o
b megjeldlt . .y
vezetd > minden iilésre
| - hatariddig
- iilések eldkészitése Testiileti anyag | Altalanos Testlileti anyag | Eloterjesztések, . - Jegyzd, nincs nincs nines
p o B . . Bizottsagi ,
21 kezeld szervezési és | kezeld illetve jkv, iilések Polgarmester
pumen kivonatok KT ilés elétti
Y héten
- vezeto
- {ilések jegyzokonyv Testu'lletl anyag Altalan(')s. , | Testiileti anyag | Hiteles jkv, | KT jkv-ek | Jegyzd, nincs nincs nincs
. kezelo szervezeési €s " . 1 . n .
vezetése , kezelo kivonatok tilést kovetd | polgarmester,
22 human . L
osztal 15 nap bizottsagi
Y elnokok
vezeto
L . - s Altalénos I e . vt = . . .
- {ilések utani feladatok | Testiileti anyag .. . | Testiileti anyag | Kifliggesztések, | KT tilést | Jegyz6 nincs nincs nincs
p szervezesi €s : .opo o n
kezeld . kezeld dontésekrol, jkv | kovetd 15
23 human s -
. megkiildése, nap, illetve
osztaly -
vezeld honlapon, megjeldlt
publikalas hatarid6




" Altalanos

Jegyz0

24 | Rendeletek, alapito | Testiileti anyag syervezési és Testiilett anyag | Papir és | Folyamatos nincs nincs
okiratok, szabalyzatok, | kezeld huméan kezeld elektronikus
bélyegzé nyilvantartas osztdl nyilvantartas
vezetése 4
| vezeto B
IKTATASI, POSTAZASI MUKODESI, ELLENORZESI NYOMVONALA
Konyv
sor- Elkészitett Kiele: Pénziigyi vezetes
szam | Feladat megnevezése Elékészité Koordinal6 | Végrehajto dokumentum Hatarido Ellenorzés zettség tel'esitgé); ben
vallalas J megjel
1 enés
- Altalénos (. i , . | Jegyzb . . .
Iktatasi, szervezési Iktatasi, ASP-ben  vezetett | Polgarmesteri nincs nincs nincs
Iktatasi fievek postazasi &s human postazasi elektronikus iktatas | Hivatal
gy ligyintézo tL'll ligyintéz6 Iratkezelési
25 oszay Szabélyzata
vezeto | .,
[ alapjan
maghatarozott
| hataridé
26 | Irattarozasi ligyek Iktatasi, flet?\lir;zzi Iktatasi, Iratjegyzek, Polgarmesteri Jegyz0 nincs nincs nincs
postazasi éz human postazasi iratkezelési Hivatal
ligyintézo osztély ugyintézd nyilvantartés, Iratkezelési
< jegyzokonyv Szabalyzata
vezeto JeBY Y P y
alapjan
maghatarozott
hataridé
27 | Postazasi iigyek Tktatasi, ‘;t?\l/zzgzi Iktatasi, Postakonyv Polgarmesteri Jegyz0 nincs nincs nincs
postazasi &s humén postazasi Hivatal
ligyintézd 4] igyintézd Iratkezelési
osztaly Szabalyzata
vezeto -
alapjan




) 1T B T rﬁghatérozott
- - | hataridé
28 | Ugyiratkezel6i feladatok Tktatast, ] Aléi\l/zr;cési Iktatasi, Iktatott  {igyiratok, l Folyamatos Jegyz6 nincs nincs nincs
postazasi ZZ humélj postazasi naprakész irattar
‘ igyintézo s ligyintéz0
. osztaly
| vezetd .
UGYFELSZOLGALAT MUKODESI, ELLENORZESI NYOMVONALA
| Kényv |
sor- Elkészitett Katele- | b onziigyi | VoZOtEs
szam | Feladat megnevezése Eldkészito Koordinal6 | Végrehajto Hatarido Ellendrzés Zettség MZUEL | ben
dokumentum N teljesités .
vallalas megjel
— enés
Lakossagi tajékoztatas, | Ugyfélszolgalati g;l;?\l/izzzi Ugyfélszolga | Tajékoztatas azonnal ggfgg?’ Polgdr- nincs nincs nincs
tigyfélszolgalat ligyintézd, . ) lati nyujtas,
és human Ly .
. igyintézd, nyomtatvanyok,
osztaly
29 b honlap
vezeto
30 | Kozfoglalkoztatasi ligyek Ugyfélszolgalat AZI;?\IIZZZ; Ugyfélszolga | T4jékoztatas, Folyamatos Polgarmester Gazdalko | Jogszabal | A
1 igyintézo, S huma lati szerzdés, dasi y szerint | kifizeté
©s iiman igyintézo, v s , szabalyza se-ket a
osztaly munkakori  leiras, - t
x . Ry o t alapjan fokony
vezetd jegyzokonyv, .
értesités, zl
szabadsagnyilvantar onyve
tas 1és-ben
rogzite
| nikell
31 Nyaéri diakmunkaval | Ugyfélszolgalat Altalan(?s_ Ugyféliszolga | Tajékoztatas, Folyamatos Polgérmester Gazdélko | Jogszabal | A
Y & szervezési g
kapesolatos iigyek i igyintézd, . , lati szerzOdés, dasi y szerint | kifizeté
és human e, .
igyintézo, szabalyza se-ket a
t alapjan fokony

10




J ; - - -
[ OSZta],,y ! munkakori  leiras, vi
vezetd I . a i, s koényve
. jegyzokonyv, | )
el lés-ben
értesités, l ogzite
s’zabadsagnyllvantar l ni kel
tas | |
H ) e r . A - P | |
32 u{\ltalano’s . tajekoztatgs Ugyfélszolgalat Altalan(?s' Ugyfélszolga | nincs Folyamatos Jegyz0 nincs nincs nincs
onkormanyzati L I | szervezesi 3
. . . i igyintéz0, [ X lati
allamigazgatasi ligyekben. ¢s human i,
. ugyintezo,
osztaly
| vezetd
33 Beadvanyok, kérelmek | Ugyfélszolgalat ?;1;?\1;22; Ugyfélszolga | Nyilvantartds Azonnal Jegyz8 nincs nincs nincs
atvétele i ligyintézo, . , lati vezetése
€s human S
. iigyintézd,
osztaly
vezetd
34 Hivatal épiiletébe belépd | Ugyfélszolgalat 1:;1;?\1222; Ugyfélszolga | Nyilvantartas Azonnal Jegyz8 nincs nincs nincs
személyek regisztracidja i igyintézo, . . lati vezetése
€s human N
. ugyintezo,
osztaly
vezetd
GYERMEKETKEZTETESI UGYINTEZO UGYINTEZO MUKODESI FOLYAMATAIL ELLENORZESI NYOMVONALA
. Pénzii Kony'v
sor- | Feladat Elkészitett Soteleze gyi vezetes
. , Elékészitd Koordinal6 | Végrehajto Hatarido Ellen6rzés ttség . .. | ben
$ZAm | megnevezése dokumentum G teljesit .
vallalas és megjel
. B enés
, - . Altalanos . ... | Nyilvantartas : .
35 Gyermekétkeztetési Gyermekétkezt ... | Gyermekétkeztetési . Folyamatos Jegyz0, Gazdalko | Jogsza A
. s ., . | SZEIVEZES1IES | .7 . . . vezetes, , , . . . .
igyek etési ligyintézo . ligyintézd X Polgarmester | dasi baly kifizeté
human szamla, , .
e szabalyza | szerint | se-ket a
ertesito - -
t alapjan fokony

1

h




osztaly

vi
vezetd kdnyvel
és-ben
rogzite
- - ni kell
. (- . . Altalanos . s . o : .
36 Etkezési jegyek | Gyermekétkezt .. .| Gyermekétkeztetési | Megrendel§ Sziikség Jegyz0, Gazdalko | Jogsza | A
megrendelése etési ligyintézo Zier;\;lzem ©s igyintézo nyomtatvanyok, | szerint Polgarmester | dasi baly kifizeté
, honlap szabalyza | szerint | se-keta
| osztaly t alapjan fokony
vezetd .
vi
kényve |
1és-ben
| rogzite
ni kell
. . . Altalanos . s .. . . . .
37 Kornyezettanulmany | Gyermekétkezt szervezési & Gyepneketkeztetem Kornyezettanulm | 15 nap Jegyzd nines nincs nines
ok készitése etési ligyintézo human ligyintézo any
osztaly
vezetd I
L . , . .. | Altalanos . ey o . . . . .
38 Gondozasi  dijasok, | Gyamhatosagi ., | Gyamhatosagi  és | Nyilvantartas Folyamatos Jegyz6 nincs nincs nincs
nevelésbe vettek, | és szocialis ;i(:nr:iizem ® | szocidlis ligyintéz6
utégondozoi ligyintézd .
ellatasban osztalﬂy
részesiiltek, hatranyos VEZEL
és halmozottan
hatranyos helyzetliek
nyilvantartasdnak
vezetése

12



ALTALANOS SZERVEZESI ES HUMAN OSZTALY VEZETO MUKODESL ELLENORZESI NYOMVONALA

Kﬁnyv_
sor- Elkészitett Kotele- | peniigyi | YE2168
. Feladat megnevezése El6készitod Koordinalo | Végrehajto Hataridé Ellenérzés zettség nzugy | ben
SZAm dokumentum A teljesités .
vallalas megjel
enés
Koznevelési feladatok Altalénos Jegyzd Altalénos | Eloterjesztések, Vonatkozo | Jegyz8 nincs nincs nincs
szervezési  €s szervezési  ¢s | dokumentum, jogszabaly
39 . ; . , oo .
human osztaly human osztaly | adatszolgaltatas, | szerint
vezetd vezetd palyazati kiiras,
nyilvantartas
hatarozatok,
intézkedések,
ellenérzés,
szakmai javaslat
stb. |
RTETI Y Titkarsagi . . . Jegyzo, . . .
Kozmivelddési, Altalanos =, | Imre Zoltan | Rendezvény, vonatkozo \ nincs nincs nines
e s . | szervezési P . .. | Polgarmester
kozgyljteményi feladatok szervezesi és .. 7, | Miivelddési program, dontés szerint
40 . .1 | ligyintézd x . e :
human osztaly Kozpont és | eloterjesztés
vezetd K&nyvtar
Kézmuvelodési, Altalanos Jegyz6 Altalanos El6terjesztések, vonatkozé Jegy . nincs nincs nincs
AN o . s o o . . | Polgarmester
41 kozgytjteményi feladatok szervezesi és szervezési  és | dokumentum, dontés szerint
human osztaly human osztaly | adatszolgaltatas,
vezetd vezetd palyazati  Kkiiras,
nyilvantartas
hatarozatok,
intézkedések,
ellendrzés,
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szakmai javaslat
stb.

Ifjusagi és sport feladatok Altalanos Jegyz6 Altalanos El6terjesztések, vonatkozd Jegyzo, nincs nincs nincs
szervezési  és szervezési  és | dokumentum, dontés szerint | Polgarmester
42 . . . . oo
human osztaly human osztaly | adatszolgaltatas,
vezetd vezetd palyazati kiirés,
nyilvantartas
hatarozatok,
intézkedések,
ellenérzés,
szakmai javaslat
| stb.
Szocidlis dgyek Altalanos Jegyzd Altalanos Eloterjesztések, vonatkozé Jegyzo, Gazdalko | Jogszabal | A
43 szervezési  és szervezési  és | dokumentum, dontes szerint | Polgarmester dasi y szerint | kifizeté
human osztaly human osztaly | adatszolgaltatas, szabalyza se-ket a
vezetd vezetd palyazati  kiirés, t alapjan fokony
nyilvantartas vi
hatarozatok, kényve
intézkedések, 1és-ben
ellenérzés, rogzite
szakmai javaslat ni kell
] stb.
44 Hazi segitségnyujtds Altalanos Jegyzd Altalanos Elédterjesztések, | vonatkozé Polgarmester Gazdalko | Jogszabél | A
szervezési  és szervezési  és | dokumentum, dontés szerint dasi y szerint | kifizeté
humén osztaly humén osztaly | adatszolgaltatas, szabalyza se-ket a
vezetd vezetd palyazati Kiiras, t alapjan fékony
nyilvantartas vi
hatarozatok, konyve
intézkedések, lés-ben
ellendrzés, rogzite
szakmai javaslat ni kell

stb.
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T

45 Szocialis étkeztotes Altalanos Jegyzo Altalanos El6terjesztések, vonatkozo Polgarmester Gazdalko | Jogszabal | A
szervezési  €s szervezési  ¢s | dokumentum, déntés szerint | dasi y szerint | kifizeté
human osztaly human osztaly | adatszolgéltatas, szabalyza se-ket a
vezetd vezetd palyazati  kiiras, t alapjan fokony

nyilvantartas vi
hatarozatok, kényve
intézkedések, 1és-ben
ellenorzés, rogzite
szakmai javaslat ni kell

stb.

Egészségiigyi ligyek Altalanos Jegyzo Altalanos El6terjesztések, vonatkozé Jegyzo, Gazdalko | Jogszabal | A
46 szervezési  és szervezési  és | dokumentum, dontés szerint | Polgarmester dasi y szerint | kifizeté
human osztaly humén osztaly | adatszolgaltatas, szabalyza se-ket a
vezetd vezetd palyazati  Kkiiras, t alapjan fokony

nyilvantartas vi
hatarozatok, kényve
intézkedések, lés-ben
ellendrzés, rogzite
szakmai javaslat ni kell

stb.
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SZOCIALIS GONDOZO ES APOLONO MUKODESI, ELLENORZESI NYOMVONALA

\' Kényv
Elkészitett Katele- | pongiigyi | YoZotes
| 59" | Feladat megnevezése El6készit Koordinalé | Végrehajté Hataridé Ellenérzés zettség ZUZYL | ben
szam dokumentum JO teljesités .
- vallalas megjel
| enés
| Hazi segitségnyujtas Szoc:1a11’s . Altalangs. SZOClah,S .| Szakmai- és | Vonatkozo Polgarmester nincs nincs nincs
' gondoz6 és | szervezési | gondozd és sontlozasi jogszably
e r r r 4 r |
- apold o bumén | &polo feladatok ellatasa, | szerint
| osztaly adatszolgaltatas,
vezeto S, .
l nyilvéntartas,
| | gondozasi napld
Q B L sth. - B
SZOCIALIS SEGITO- MEGBIZOTT SZAKMAI VEZETO MUKODESI, ELLENORZESI NYOMVONALA
. Kényv
sor Elkészitett Kotele- Pénziigyi Vezelss
. Feladat megnevezése Elokészité Koordinalé | Végrehajté Hataridé Ellenérzés zettség AZVEN! | ben
szim dokumentum ro 1 teljesités .
vallalas megjel
_ enés
Hazi segitségnyjtas Szocialis Altalan(?s. SZO,C }’ahs Adatszolgaltatas, | Vonatkozo Polgérmester Gazdalko | Jogszabal | A
Szervezesl segito- o x . . . . . . .
segito- . . ! nyilvantartas, jogszabaly dasi y szerint | kifizeté
46 , €s human megbizott . . .
megbizott . . . | elektronikus szerint szabalyza se-ket a
. . | osztaly szakmai vezetd | . . - _
szakmai vezetd p jelentés, t alapjan fokony
vezeto PR .
szamlazas, vi
szerz6dés stb. kényve
lés-ben
rogzite
ni kell
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47 | Szocialis étkeztetés Szocialis ’:‘zl;?\l:;g:i Ss:;%%ns Ad.atszolgéltatés, YOnatkozé Polgérmester G,az_délko Jogsze.lbél A ,
segito- és human meebizott nyllvént?rtés, Jogs:zabély dasi ’ y szerint | kifizeté
megbizott A im . . | elektronikus szerint szabalyza se-ket a
' szakmai vezetd 322;5' SEANHAtVEZSIo jelentés, t alapjan fokony

szamlazas, vi
szerz6dés stb. konyve
lés-ben
rogzite

- ni kell
TITKARSAGI SZERVEZESI UGYINTEZO MUKODESI, ELLENORZESI NYOMVONALA
T - [ Konyv
Elkészi Kotele- Pénziiovi vezetés
SO | Feladat megnevezése Elokészité Koordinal6 | Végrehajté cszitett Hatarido Ellenérzés zettség CNZUEYT | ben
SZam dokumentum R teljesités .
vallalas megjel
) enés

48 | Rendezvény koordinacio Titkarsagi :rolgarmest 3;121;3?21‘2 Adatszolgaltatds, | Folyamatos Bolganmester Gazdalko | Jogszabal | A
szervezési R nyilvantartas, dasi y szerint | kifizeté
igyintézd ugyintezo megrendeld, szabélyza se-ket a
szerz0dés, t alapjan fokony

értesités, vi
tajékoztatas stb. konyve
lés-ben
rogzite

) ni kell
R .. N Polgarmest | Titkarsagi _ Polgarmester . .

49 | Mtivelodési, sport, civil | Titkarsagi g Adatszolgaltatas, | Folyamatos Gazdalko | Jogszabél | A
feladatok szervezesi Zritalénos isizeri‘;izzzl nyilvantartas, dasi y szerint | kifizeté
tigyintézd szervezési & megr?n(}el('i, szabé!},/za s?-ket a
¢s human szerzddés, t alapjan quény

vi
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osztaly értesités, konyve
vezetd tajékoztatas stb. lés-ben
rogzite
ni kell
50 | Titkarsagi feladatok Titkarsagi Polgarmest Tltkarsa’gl. Adatszolgaltatds, | Folyamatos Polgarmester nincs nincs nincs
= er, szervezesi o .
szervezési AP nyilvantartas,
e ugyintezo | .«
igyintézo megrendeld,
szerzOdés,
értesités,
| tajékoztatas stb.
SZOCIALIS SZOLGALATOT ELLATO MUKODESI, ELLENORZESI NYOMVONALA
Konyv
sor- ‘o R . . Elkészitett L e I K(’ite!e— Pénziigyi vezetés
. Feladat megnevezése Elokészito Koordinilé | Végrehajto Hatarido Ellenorzés zettség Y ben
szam dokumentum 1 as teljesités .
vallalas megjel
enés
. "y . Polgarmest | Szocialis e Polgarmester . . .
51 Szocialis segités Szocialis Adatszolgaltatas, | Folyamatos nincs nincs nines
. er, szolgalatot iIvantarts
szolgalatot JegyzbAlta 14t6 ny1lvantarias,
allats l4nos ellato tajékoztatas stb.
szervezési
¢s human
osztaly
vezeto
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A koltségvetés tervezésének ellendrzési nyomvonala

PENZUGYI OSZTALY UGYINTEZESI FOLYAMATAIL ELLENORZESI NYOMVONALA

sor- | Vonatkozé e X ) PR .. .
sza | readat o abaly | Elokészité | Koordindls | Felelss | TURESZOU | iiride Ellendrzés | Kotelezettség | Pénziigyi | Konyvvezetésben
m megnevezése dokumentum vallalas teljesités megjelenés
Intézményi Avr. koltségvetési enzusyl penztgy: Koltségvetési | Legkésdbb e nincs nincs nincs
bevételek és Ugyinézs, | OSABlyvezet | osztilyv | o lat janudr 15
! kiadasok SZMSZ iI;thzmén);ve 9, jegyzd ezets, Jelke’szitése e .
tervezése Kp-i Kv-itv. | zeték Jeeyze
Bels6 szab.
Onkorméanyza | Avr. koltségvetési Pénzligyi penzigy: Koltségvetési .Legk’esobb nnes nincs nincs S
tok elkészitik szervek osztalyvezet | osztalyv rendelet Jjanuar 31.
z SZMSZ 6, jegyzd ezetd, endete
Jegy
2 a vezetdi, vz tervezet
koltségvetésii | Kp-i Kv-itv. | koltségvetési Jegy elkészitése
k rendelet Bels6 szab. | ligyintézo,
tervezetét
A képvisels- | Avr. e g jegyzo jegyz6 — - g nincs . . .
. Képviselbtes Koltségvetési Téargyév nincs nincs nines
testiilet, SZMSZ tiilet delet sreius 15
kozgyiilés _ . . o rendelet mércius 15.
4 iovahagyja a Kp-i Kv-i tv. | Bizottsagai elkészitése
= Bels6 szab.
koéltségvetési
rendeletet .
Avr. e . | Pénziigyi pénziigyi . Targyév nincs , L . .
Az' , SZMSZ koltségvetési osztdlyvezet | osztalyv E}em} ] februgr 15, Gazd,alkoda51 nincs A%_er'edetl
intézmények, szervek . ) ,. koltségvetés szabalyzat eléirdanyzatokat a
5 Onkormanyzat | Kp-i Kv-itv. | vezet6i 0, Jegyzo ezeto, elkész%tése szerinty foko ’
-1 Kv-itv. ) : p Okonyvi
ok elkészitik | Belsd szab. koltségvetési JeEy20 konyvelésben
végleges ligyintézo, konyvelni kell.
koltségvetésii
ket
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Avr. pénziigyi %Zzgﬁgag : : CNZREY | havi PM-info folyamatos Az elbirany-zatok
Eldiranyzatok osztaly . = . és kot. vallalasok
e . jegyzd osztalyv . \
6 felhasznélasa dolgozbi . megjelenése a
. ezetd o
nak figyelése fokonyvi
| kényvelésben
7 El6iranyzat Avr. pénziigyi %:;g%sagl ;ntx;r:;é Eldterjesztés sziikség szerint Az eldiranyzat
médositas . osztaly . & |V az el6iranyzat modositast a
. Kv-i rend. .. jegyzd k, AP 1o
kezdeményez dolgozéi, &nziiovi modositasrol fokonyvi
ése az intézményve penzugy konyvelésben
PR " osztalyv .. .
irdnyito zetok ) koényvelni kell.
: ezetd,
szervnél . p
jegyzo
Befektetett eszkozok ellenérzési nyomvonala
sor- [ Vonatkoz  Elkészitett . ) = ) )
sz4 | Feladat g Elokészits | Koordinalé | Felelés dokumentu | Hataridé Ellendrzés | otelezetiség | Pénziigyi | Konyvvezetésben
megnevezése | . . vallalas teljesités megjelenés
m jogszabaly - m
Allomény- Szamlaren Bevételezési Gazdalkod | Gazdalkodési | Pénzfor- negyedévi
noévekedés d bizonylat, asi szabalyzat galmi Osszesitod feladas a
(vésérlas, Szamviteli . N e .\ Uzembe- szabalyzat | szerint szamla fokonyvi
. - targyi eszkoz | Pénziigyi analitikus . : N \ .
1 atadas, politika Komvveld osztilvvezetd | kinvveld helyezési Folyamatos szerint vagy konyvelés felé
feltjitas stb.) | Ertékelési y y Y jkv. pénztar
szabdlyzat Nyilvéantartd
Ahsz. karton
) Szédmlaren | analitikus Pénziigyi Pénziigyi Osszesit6d Ecs: negyed- | Gazdalkod | Gazdédlkodasi | nincs negyedévi, illetve
Allomany d konyveld osztalyvezetd | osztalyvezet | feladasok, évet kovetd 15. | asi szabélyzat szilkség  szerint
csokkenés Szémviteli ) kiilonféle nap szabdlyzat | szerint Osszesit) feladas a
5 {értékcsokken Qolitika jegyzdkony- | Egyéb: évet | szerint fokonyvi
és, Ertékelési vek kovetd januér 31 konyvelés felé
értékvesztés, | szabalyzat
selejt, hiany | Ahsz.
stb.)
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Szdmlaren | pénziigyi Pénziigyi Pénziigyi Allomany- Gazdalkod | Gazdalkodasi | Pénzfor- Konyvvezetés-
Befektetett d osztaly osztalyvezetd | osztalyvezet | csokkenési Folyamatos asi szabalyzat galmi ben a bevétel
eszk6zok Szamviteli | dolgozoi 4] bizonylat és szabalyzat | szerint szamla megjelenik.

3 értékesitése politika szamla szerint vagy
Ertékelési kiallitasa pénztar
szabalyzat
Ahsz.

Készletek, kivetelések, értékpapirok ellendérzési nyomvonala

sor- Vonatkoz Elkészitett " . PN . .

szs | Feladat 6 El6készité | Koordindlé | Végrehajté | dokumentu | Hataridd Ellengrzés | 1C0telezetiség | Pénziigyi | Konyvvezetésben

megnevezése | . . vallalas teljesités megjelenés

m jogszabaly m

Allomény- Szémlaren | Targyi Pénziigyi Targyi Bevételezési | Folyama-tos Gazdalkod | Gazddlkodasi | Pénzfor- Szitkség  szerint,
ndvekedés d eszkoz osztalyvezet6 | eszkoz bizonylat, asi szabalyzat galmi de legalabb
(vésarlas, Szamviteli | konyveld konyveld Nyilvantarto szabdalyzat | szerint szamla negyedéven-ként
1 atadas, politika karton szerint vagy Osszesité feladas a

felajitas stb.) | Ertékelési pénztar fokonyvi

szabalyzat konyvelés felé

Ahsz.

Szémlaren | Targyi Pénziigyi Targyi Osszesitd Ertékvesz-tés Gazdalkod | Gazdéalkodasi | nincs Szitkség  szerint,
Allomany d eszkoz osztalyvezetd | eszkoz feladasok, negyed-évet asi szabalyzat de legalabb
csokkenés Szamviteli | konyveld konyveld kiilonféle kovetd 15. szabalyzat | szerint negyedéven-ként,

2 (értékvesztés, | politika jegyzOkodnyv | Egyéb: évet kdv. | szerint Osszesito feladas a

selejt, hiany | Ertékelési ek januar 31 fokonyvi
stb.) szabdlyzat konyvelés felé
Ahsz.
Szamlaren | Téargyi Pénziigyi Targyi Készlet- Gazdalkod | Gazdalkodasi | Pénzfor- Az analitikus
Készletek, d eszkoz osztalyvezetd | eszkdz csokkenési Folyamatos asi szabalyzat galmi nyilvantartas-bol
ériékesitése Szamviteli | konyveld konyveld bizonylat és szabalyzat | szerint szamla ki kell vezetni.

3 politika szamla szerint vagy A fokonyvi
Ertékelési kiallitasa pénztar konyvelésben
szabéalyzat a bevételt
Ahsz. konyvelni kell
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Szamlaren | Analitikus Pénziigyi Konyveld Kiadasi pb. Gazdalkod | Gazdalkodasi | Pénzfor- Az analitikus
Ertékpapirok | d konyveld osztalyvezetd kiallitasa az | Folyamatos asi szabalyzat galmi nyilvantartas-bol
értékesitése Szamviteli értékpapir szabalyzat | szerint szamla ki kell vezetni.

politika kivezetésérol szerint vagy A pénziigyi

Ertékelési peénztar konyvelésben

szabalyzat a bevételt

Ahsz. konyvelni kell

Szamlaren | Pénziigyi Pénziigyi Pénziigyi Gazdalkod | Gazdalkodasi | Pénzfor- Az analitikus
Kovetelések d ligyintéz6 osztalyvezeto | ligyintézo szamla vagy | Folyamatos asi szabalyzat galmi nyilvantartas-ban
adosok, vevok | Szamviteli nyugta szabdlyzat | szerint szamla konyvelni kell.
nyilvantartasb | politika kiallitasa szerint vagy
a vétele Ertékelési pénztar

szabalyzat

Ahsz.

Szamlaren | Pénziigyi Pénziigyi Pénziigyi Osszesitd Folyamatos Ellendrzés: | Gazdéalkodasi | nincs A pénziigyi
Adésok, d ligyintéz6 osztalyvezetd | ligyintéz6 feladas, gazdasagi | szabalyzat konyvelésben az
vevék Szamviteli jegyzék vezetd szerint allomany-
Allomény- politika elkészitése valtozast
véltozasa Ertékelési konyvelni kell

szabalyzat

Ahsz.
Kiilonféle Szamlaren | Pénziigyi Pénziigyi Pénziigyi Szerzédések | Folyamatos Gazdalkod | Gazdalkodasi | Pénzfor- Az analitikus
kapott d igyintézd osztalyvezetd | tigyintéz6 elkészitése asi szabalyzat galmi nyilvantartas-ban
kolesonok, Szamviteli szabdlyzat | szerint szamla és fokonyvi
tdmogatasok | politika szerint vagy konyvelésben

Ertékelési pénztar konyvelni kell.

szabalyzat

Ahsz.

Szerzédés
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Pénziigyi elszamolasok ellendrzési nyomvonala

sor- 'Feladat vonatkoz . . L Elieszitett | . Kotelezettség | Pénziigyi | Konyvvezetésben
sz4 i 0 El6készit6 Koordinalé | Végrehajté | dokumentu | Hataridd Ellendrzés 114 L : .
megnevezése | . . | vallalas teljesités megjelenés
m jogszabaly m
Pénztari be | Pénzkezel | pénztaros Pénziigyi pénztaros Bevételi ¢és | Folyamatos Gazdalko | Gazdalkodasi | Pénztar Naponta, a
és ési osztalyvezetd kiadasi dési szabalyzat fokonyvben  a
] kifizetések szabalyzat pénztar- szabalyzat | szerint pénztarzaras
elszamolasa | Szamlare bizonylat szerint alapjan
nd kiallitasa konyvelni kell
Ahsz.
Pénzforgalm | Szamlare | kdnyveld Pénziigyi fokonyvi Utalvany- Folyamatos Gazdalko | Gazdalkodasi | Pénzfor- | Naponta a
i nd, osztalyvezetd | konyveld rendelet dasi szabalyzat galmi szdmlakivonatal
szamlaszaml | Gazdalko kidllitdsa szabdlyzat | szerint szamla apjan a
ara befolyt | dasi szerint bevételeket és
bevételek és | szabalyzat kiadasokat
teljesitett Ahsz. konyvelni kell
kiadasok
Kotelezettségek, szallitok ellen6rzési nyomvonala
sor- Vonatkoz Elkészitett " . o = .
sza | Feladat Elékészits | Koordindlé | Végrehajté | dokumentu | Hataridé Ellendrzés | [otelezettség | Pénzligyi | Konyvvezetésben
m megnevezése jogszabaly m viallalas teljesités megjelenés
Pénziigyi Pénziigyi Pénziigyi Utalvény- Gazdalko | Gazdalkodasi | nincs Az  analitikus
Szallitok Szdmlare | ligyintéz | osztlyvezetd | {igyintézy | rendelet Folyamatos dasi szabélyzat nyilvéantartdsban
1 nyilvantartas | nd kidllitasa szabdlyzat | szerint kotelezettségno-
ba vétele Ahsz. szerint vekedést
koényvelni kell
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Pénziigyi Pénziigyi Pénziigyi Osszesitd Negyedévet/ Ellen6rzé | Gazdalkodasi | nincs A pénzigyi
Szallitok Szamlare | Ugyintéz6 osztdlyvezetd | igyintézd | feladds, évet kovetd 15. | s: szabalyzat konyvelésben az
allomény- nd jegyzék nap gazdasagi | szerint allomany
valtozasa Ahsz. elkészitése vezetd valtozast
konyvelni kell
Munkavallal | Szdmlare | Munkaiigyi | Pénziigyi Munkaiigyi | Hatarozat, Gazdalko | Gazdalkodasi | Pénzfor- a KIRA
okkal nd ligyintéz6 osztalyvezetd,| ligyintézd | jegyzdkony dasi szabalyzat galmi Munkaiigyi és
kapcsolatos | SZMSZ Jegyzo v Sziikség szabélyzat | szerint szamla Bérszamfejtd
kotelezettség | Kollektiv elkészitése | szerint szerint vagy programban
ek szerzodeés pénztar rogziteni
(névekedés, | Ahsz.
cstkkenés)
Munkaadodka Bérszamfejté KIRA
t terhel6 SZMSZ Munkaiigyi | Pénziigyi Munkaiigyi | s feladdsai Gazdalko | Gazdalkodasi | Pénzfor- | Munkaiigyi és
jarulékokra ligyintézd | osztalyvezett,| ligyintéz6 Sziikség dasi szabalyzat galmi bérszamfejtd
vonatkozé Jegyzd szerint szabalyzat | szerint szamla rendszerben
koltségszami szerint vagy rogziteni
tasokhoz pénztar
sziikséges
kiegészitd
adatok
Kiilonféle Szamlare | Pénzlgyi Pénziigyi Pénziigyi Kiilonféle | Folyamatos Gazdalko | Gazdalkodasi | Pénzfor- | Az  analitikus
kolesondk, | nd, ligyntéz osztalyvezetd,| ligyintéz6 szerzodése dasi szabalyzat galmi nyilvantartasban
tamogatasok | Szerzddés jegyzo k szabalyzat | szerint szamla és pénziigyi
Ahsz. elkészitése szerint vagy konyvelésben
pénztar konyvelni kell.
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Koltségvetési kiadasok ellenérzési nyomvonala

Személyi juttatasok

S?rs Feladat .Vonatk(’)z() El,('ikészit.('i{ Koordinalo Elkészitett o o Kotelezettség | Pénziigyi Kényvvezetésh
Zam | ;egnevezése Jogszabaly Végrehajto dokumentum Hatarido [[EllenGrzés vallalas teljesités - .
megjelenés
Kiilsé személyi | Szamlarend Elokészitd: | Pénziigyi Utalvany-rendelet | Folyama- |Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Pénzfor- Netto bér csak
1 juttatasok Ahsz. Szadmviteli |osztalyvezetd |kiallitasa, MAK |tos szabalyzat szabalyzat galmi szdmla | pénziigyi szv-
elszamolasa dolgozok bérszamfejtés, szerint szerint vagy pénztar | ben,
Végrehajto: hokozi kifizetési bérterhelés a
Szamviteli lista teljes fokonyvi
dolgozok konyvelésben
Munkaadot Szamlarend Elokeszito: | Pénziigyi MAK bérterhelés Targyho- | Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Pénzfor- A kiadasokat a
2 terheld Ahsz. Szamviteli | osztalyvezetd napot szabalyzat szabalyzat galmi szamla | f6kényvi
jarulékok  és|SZIJA tv. dolgozok kovetd hé | szerint szerint konyvelésben
szocialis TB. jogszab. Végrehajto: utolso konyvelni kell
hozzajarulasi Szamviteli napja bérterhelés
adé dolgozok alapjan
elszamolasa
Dologi kiadasok
S?rs Feladat Yonatk(’)zé Elfikészit.é{ KoordinAlo Elkészitett o o Kotelezettség | Pénziigyi Konyvvezetésb
Zam | yeopevezése jogszabaly Vegrehajto dokumentum Hataridé [ Fllenbrzés vallalas teljesités -
megjelenés
Anyag, készlet | Szamlarend Eldkészitd: | Pénzigyi Utalvany-rendelet, |Folyama- |Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Pénzfor- A kiadasokat a
1 beszerzés Szamviteli Szamviteli |osztalyvezetd |Kiadasi pénztar- tos szabalyzat szabalyzat galmi szamla | f6kdnyvi
koltségkénti politika dolgozok bizonylat vagy banki szerint szerint vagy pénztar |kodnyvelésben
elszamolasa Ahsz. Végrehajtd: atutalas konyvelni
Szamviteli kell.
dolgozok
Kommunikacié | Szamlarend Elokészito: | Pénziigyi Utalvany-rendelet, |Folyama- |Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Pénzfor- A kiadasokat a
2 s szolgaltatasok | Ahsz. Szamviteli |osztalyvezetd |Kiadasi pénztar- tos szabalyzat szabalyzat galmi szamla | fokonyvi
elszamolasa dolgozdk szerint szerint vagy pénztar | konyvelésben

25




Végrehajto: bizonylat vagy banki kényvelni
Szamviteli atutalas kell.
dolgozdk
Szolgaltatasi Szamlarend Elokészits: | Pénziigyi Utalvany-rendelet, |Folyama- |Gazdalkodasi |Gazdalkodasi |Pénzfor- A kiadasokat a
kiadasok Ahsz. Szamviteli |osztalyvezetd |Kiadasi pénztar- tos szabdlyzat szabalyzat galmi szamla | fékonyvi
elszamolasa dolgozok bizonylat vagy banki szerint szerint vagy pénztar | konyvelésben
Végrehajto: atutalas k&nyvelni
Szamviteli kell.
dolgozdk
Kikiildetések, |Szamlarend, Elokészitd: | Pénziigyi Utalvany-rendelet, |Folyama- |Gazdalkodasi | Gazdalkodasi |Pénzfor-galmi |A kiadasokat
reklam és | Kikiildetési Szamviteli |osztdlyvezetd6 |Kiadasi pénztar- tos szabalyzat szabalyzat szamla vagy|a  fokonyvi
propaganda szabalyzat, dolgozok bizonylat vagy banki szerint szerint pénztar konyvelésben
kiadasok Ahsz. Végrehajtd: atutalas konyvelni
elszamolasa Szamviteli kell.
dolgozok
Kiilonféle Széamlarend Elékeészito: | Pénziigyi Utalvany-rendelet, |Folyama- |Gazdalkodasi | Gazdalkodasi | Pénzfor-galmi | A kiadasokat
befizetések és | Ahsz. Szamviteli |osztalyvezetd |Kiadasi pénztar- tos szabdlyzat szabalyzat szamla vagy|a  fOkoényvi
egyéb dologi dolgozok bizonylat vagy banki szerint szerint pénztar kényvelésben
kiadasok Végrehajtd: atutalas konyvelni
elszamolasa Szamviteli kell.
dolgozdk
Miikodési céli, | Szamlarend Elokészito: | Pénziigyi AFA analitika Folyama- |Ellendrzés: Gazdalkodasi | Pénzfor-galmi | A kiadasokat
elbzetesen Ahsz. Szamviteli | osztalyvezetd tos gazdasagi szabalyzat szamla vagy|a  fokényvi
felszamitott AFA tv. dolgozok vezetd szerint pénztar kényvelésben
altalanos Végrehajto: kényvelni
forgalmi ado Szamviteli kell.
kiadasok dolgozok
elszamolasa
Egyéb folyo Szamlarend Elékészits: | Pénziigyi Utalvény-rendelet, |Folyama- |Gazdalkodasi |Gazdalkodasi |Pénzfor-galmi |A kiadasokat
kiadéasok Ahsz. Szamviteli |osztdlyvezetd |Kiadasi pénztar- tos szabalyzat szabalyzat szamla vagy|a  fOkdnyvi
elszamolasa dolgozok bizonylat vagy banki szerint szerint pénztar kényvelésben
Végrehajto: atutalas kényvelni
Szamviteli kell.
dolgozdk
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Ellatottak Szamlarend | Elokészitd: |Pénziigyi Utalvany-rendelet, |Folyama- |Gazdalkodasi | Gazdéalkodasi |Pénzfor-galmi [A kiadasokat
pénzbeli Ahsz. Szamviteli | osztalyvezeté | Kiadasi pénztar- tos szabalyzat szabalyzat szdmla vagy|a  fékonyvi
juttatasainak dolgozok bizonylat vagy banki szerint szerint pénztar konyvelésben
elszamolasa Végrehajtd: atutalas konyvelni
Szamviteli kell.
dolgozok
Szamlarend | El6készito: | Pénziigyi Utalvany-rendelet, |Folyama- |Gazdéalkodasi | Gazdalkodasi |Pénzfor-galmi | A kiadasokat
Egyéb miikodési | Ahsz Szémviteli | osztalyvezetd | Kiadési pénztar- tos szabalyzat szabalyzat szdmla vagy|a  fOkonyvi
céla kiadasok dolgozok bizonylat vagy banki szerint szerint pénztar konyvelésben
elszamolésa Végrehajto: atutalas kényvelni
Szamviteli kell.
dolgozok
Szamlarend | Elokészité: | Pénziigyi Utalvéany-rendelet, |Folyama- |Gazdéalkodasi | Gazdalkodasi |Pénzfor-galmi | A kiadasokat
Egyéb Ahsz. Szamviteli |osztalyvezetd |Kiadasi pénztar- tos szabalyzat szabalyzat szamla vagy|a  fokonyvi
felhalmozasi céla dolgozok bizonylat vagy banki szerint szerint pénztar kényvelésben
kiadasok Végrehajto: atutalas konyvelni
elszamolésa Szamviteli kell.
dolgozok
Szamlarend Elékészits: | Pénziigyi Utalvany-rendelet, |Folyama- |Gazdalkodési |Gazdalkodasi |Pénzfor-galmi |A kiadasokat
Finanszirozasi Pénzkezelési | Szamviteli |osztalyvezetd |Kiadési pénztar- tos szabalyzat szabalyzat szdmla vagy|a  f6k6nyvi
kiadasok szabalyzat dolgozok bizonylat vagy banki szerint szerint pénztar konyvelésben
elszamolasa Ahsz. Végrehajto: atutalas kényvelni
Szamviteli kell.
dolgozdk
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Koltségvetési bevételek ellenérzési nyomvonala

Intézményi miikidési bevételek

Sors |Feladat Vonatkozo Elékészit6/ | Koordinald Elkészitett . i Kotelezettség | Pénziigyi Konyvvezetésben
N a . . h ., Hatarido Ellendrzés . . : .
zdm | megnevezése | jogszabily Végrehajtd dokumentum vallalas teljesités megjelenés
Mikodési céla | Szamlarend, Elokészitd: | Pénziigyi Normativa Folyama- |Gazdalkodas |Gazdalkodasi | Pénzfor- A bevételeket a
1 tamogatasok Ahsz., Szamviteli | osztalyvezetd |elszamolas a tos szabdlyzat szabalyzat galmi szamla | f6konyvi
dllamhaztartaso | Kv-i tv. dolgozok Kincstar felé szerint szerint vagy pénztar |konyvelésben
n beliilrél Végrehaijto: konyvelni kell.
Szamviteli
dolgozok
Felhalmozasi | Szamlarend, Elokészitd: | Pénziigyi Tamogatoi okirat, |Folyama- |Gazdalkodas |Gazdalkodasi |Pénzfor- A Dbevételeket a
2 céln Ahsz., Szamviteli | osztalyvezeté |szerzédés tos szabalyzat szabalyzat galmi szémla | f6konyvi
tdmogatasok Kv-i tv. dolgozok szerint szerint vagy pénztar |konyveléshen
allamhaztartiso Végrehajté: kényvelni kell.
n beliilrdl Szamviteli
dolgozdk
Kozhatalmi Szdmlarend, Elokészit: | Pénziigyi Hatarozat az Folyama- |[Gazdalkodas |Gazdalkodasi |Pénzfor- A bevételeket a
3 bevételek Ahsz. Szamviteli |osztalyvezetd |adofizetési tos szabalyzat szabalyzat galmi szamla | fokonyvi
elszamoldsa dolgozok kotelezettség szerint szerint vagy pénztar | konyvelésben
Végrehajto: megallapitasara, konyvelni kell.
Szamviteli bevallasok a
dolgozok kiilonféle
adénemekrol
Alaptevékenysé | Szamlarend, Elokészitd: | Pénziigyi Szamla, nyugta, Folyama- |Gazdalkodas |Gazdalkodasi | Pénzfor- A bevételeket a
4 g, Ahsz. Szamviteli |osztalyvezetd |bevételi pénztar- tos szabalyzat szabalyzat galmi szamla | fokonyvi
bevétele dolgozdk bizonylat kiallitasa szerint szerint vagy pénztar | konyvelésben
Végrehajto: kényvelni kell.
Szamviteli
dolgozdk
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A bevételhez | Szamlarend El6készits: | Pénziigyi Szamla, nyugta, | Folyama- | Gazdéalkodési | Gazdalkodasi | Pénzfor- A bevételeket a
5 kapcsolodo Ahsz. Szamviteli |osztalyvezetd |bevételi pénztar- | tos szabalyzat szabalyzat galmi szamla | fokonyvi
altalanos AFA tv. dolgozdk bizonylat kiallitasa szerint szerint vagy pénztar |kényvelésben
forgalmi  add Végrehajto: konyvelni kell.
elszamolasa Szamviteli
dolgozok
Felhalmozasi bevételek
Sors |Feladat Vonatkoz6 Elokészité/ | Koordinalé Elkészitett HatAridé .. | Kotelezettség | Pénziigyi Konyvvezetésbhen
, X . - P s ataridé Ellendrzés A Ny :
ZAm | megnevezése jogszabaly Végrehajto dokumentum vallalas teljesités megjelenés
Immaterialis Szamlarend | El6készité: | Pénziigyi Szamla, nyugta, | Folyama-tos | Gazdalkod | Gazdalkodési |Pénzforgalm |A bevételeket a
1 javak. targyi | Ahsz.Korm. r. | Szamviteli osztalyvezetd bevételi pénztar- asi szabalyzat i szamla | f6kdnyvi
eszkozok dolgozdk bizonylat kiallitasa szabélyzat | szerint (nincs) | vagy pénztar | kényvelésben
értékesitése Végrehajto: szerint kényvelni kell.
Szamviteli
dolgozdk
A bevételhez | Szamlarend | Elokészitd: |Pénziigyi Szamla, nyugta, | Folyama-tos | Gazdalkod | Gazdalkodasi |Pénzfor- A bevételeket a
2 kapesoldédéd Ahsz Korm. r. | Szamviteli osztalyvezetd bevételi pénztar- asi szabalyzat galmi fokonyvi
altalanos AFA tv. dolgozdk bizonylat kiallitisa szabalyzat |szerint (nincs) | szamla vagy | kdnyvelésben
forgalmi ado Végrehajtd: szerint pénztar kényvelni kell.
elszamolasa Szamviteli
dolgozok
Miikédési céli atvett pénzeszkozok
Sors |Feladat Vonatkoz6 Flékészité/ | Koordinalo Elkészitett Hatéridé Ellendrzés Kotelezettség | Pénziigyi Konyvvezetésben
zAm | megnevezése jogszabaly Végrehaijté dokumentum vallalas teljesités megjelenés
Garancia, Szamlarend |Elokészits: |Pénziigyi Garancia, Folyama-tos | Gazdalkod | Gazdalkodasi | Pénzfor- A kapott
1 kezességvallalas- | Ahsz.Korm. r. | szamviteli osztalyvezetd kezesség-vallalas asi szabalyzatk | galmi megtériilést a
bél szarmazd dolgozok dokumentuma szabdlyzat |szerint szamla fokényvi
megtériilések Végrehajto: szerint konyvelésben
Szamviteli konyvelni kell.
dolgozd
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Miikédési  céli | Szdmlarend | El6készitd: | Pénziigyi Tamogatasi Folyama-tos | Gazdalkod | Gazdalkodasi |Pénzfor- A kapott
2 visszatéritendé | Ahsz. szamviteli | osztalyvezetd szerzOdés, asi szabalyzat galmi megtériilést a
tamogatasok, Szerzddés dolgozdk kolesén szerzOdés szabalyzat |szerint szamla fokonyvi
kolcsonok Végrehajto: szerint konyvelésben
visszatériilése Szamviteli konyvelni kell.
dolgozdk
Egyéb miikddési | Szamlarend | Elokészitd: |Pénziigyi Téamogatési Folyama-tos | Gazdalkod | Gazdalkodasi | Pénzfor- A kapott
3 célia atvett | Ahsz. szamviteli | osztalyvezetd szerzodés asi szabalyzat galmi tamogatast a
pénzeszkoz Szerzddés dolgozdk szabalyzat |szerint szamla fokonyvi
Végrehajto: szerint kdnyvelésben
Szamviteli konyvelni kell.
dolgozdk
Felhalmozasi céli atvett pénzeszkiozék
Sors | Feladat Vonatkozo El6készité/ | Koordinald Elkészitett Hatdrids Ellendrzés | [<Otelezettség | Pénziigyi Kényvvezetésben
ZAm | megnevezése jogszabaly Végrehaijto dokumentum vallalas teljesités megjelenés
Felhalmozasi Szamlarend | Elokészité: |Pénziigyi Garancia, Folyamatos Gazdalkod | Gazdalkodasi | Pénzfor- a kapott
i célu garancia, Ahsz. szamviteli | osztalyvezetd kezesség-vallalas asi szabalyzat galmi megtériilést
kezességvallalas- |szerzodés dolgozok dokumentuma szabélyzat | szerint szadmla fokonyvi
bol szarmazo Végrehajto: szerint konyvelésben
meg-tériilések Szamviteli kényvelni kell.
dolgozdk
Felhalmozasi Szamlarend |Elokészitd: | Pénziigyi Tamogatasi Folyamatos | Gazdalkod | Gazdalkodasi |Pénzfor- A kapott
2 céln Ahsz. szamviteli | osztalyvezetd szerzdeés, kolcson asi szabalyzat galmi megtériilést
tamogatasok, szerzddés dolgozok szerz6dés szabélyzat |szerint szamla fokonyvi
ko6lesénok Végrehajto: szerint kényvelésben
visszatériilése Szamviteli kényvelni kell.
dolgozbk
Egyéb Szémlarend | Elokészits: |Pénziigyi Tamogatasi Folyamatos | Gazdalkod | Gazdalkodasi |Pénzfor- A kapott
3 felhalmozasi célu | Ahsz. szamviteli | osztalyvezet6 szerz6dés asi szabalyzat galmi tamogatast a
atvett pénzeszkodz | SzerzO0dés dolgozok szabalyzat |szerint szamla fokonyvi
Végrehajto: szerint kényvelésben
Szamviteli kényvelni kell.
dolgozdk
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Finanszirozasi bevételek

Sors | Feladat Vonatkoz6 El6készité/ | Koordinaléd Elkészitett Hat4ridé Ellenérzé Kotelezettség | Pénziigyi Konyvvezetésben
zZam |megnevezése jogszabaly Végrehajto dokumentum A enorZES | vallalas teljesités megjelenés
Belfoldi Szamlarend | Elokészité: | Pénziigyi Garancia, Folyamatos |Gazdalkoda |Gazdalkodasi |Pénzfor- A kapott
1 finanszirozasi AHSZr. szamviteli | osztalyvezetd kezesség-vallalas si szabalyzat | szabalyzat galmi megtériilést
bevételek, dolgozdk dokumentuma szerint szerint szamla fokonyvi
rovidlejarata Végrehajto: kényvelésben
kolesonok Szamviteli konyvelni kell.
igénybevétele, dolgozdk
stb.
Maradvany Szamlarend | Elokészit6: | Pénziigyi Koltségvetési Folyamatos |Gazdalkodd |Gazdalkodasi |Pénzfor- a fokonyvi
2 igénybevétele Ahsz. szamviteli | osztalyvezetd beszamoldban si szabalyzat | szabalyzat galmi konyvelésben
Szerzodés dolgozok kimutatott szerint szerint szamla PENZFORGA-
Végrehajto: maradvany LOM NELKULI
Szamviteli TETELKENT
dolgozdk konyvelni kell.
6 Iranyito szervt6l | Szdmlarend | Elokészité: |Pénziigyi Elbiranyzat Folyamatos |Gazdalkoda |Gazdalkodasi |Pénzfor- a kapott
kapott Ahsz. szamviteli | osztalyvezetd felhasznalasi terv si szabalyzat | szabalyzatk | galmi tdmogatast a
tamogatas dolgozdk szerint szerint szamla fokonyvi
elszamoléasa Végrehajto: konyvelésben
Szamviteli konyvelni kell.
dolgozok
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A koltségvetési szerv zarlati feladatai ellatasanak ellenérzési nyomvonala

Havi zarlati feladatok

Sorsza Feladat megnevezése Vonatkozé | Eldkészité/ |Koordinalé | Elkészitett Hataridé Ellenérzé | Kotelezettség | Pénziigyi | Konyvvezetésben
m jogszabaly | Végrehajto dokumentum 5 vallalas teljesités | megjelenés
Pénzforgalmi  szamldk zar¢|Szamlarend |Elokészitd: |Pénziigyi Fokonyvi Hénapot nincs nincs nincs Az eltérést
1 egyenlegeinek egyeztetése Ahsz. Szamviteli | osztalyvezet6 |kivonat koveté  ho konyvelni kell
a fokonyvi konyveléssel dolgozdk készitése 15-ig
Végrehajto:
Szamviteli
dolgozdk
A pénztarjelentés adatainak | Szamlarend |El6készitd: |Pénziigyi Pénztar-jelentés | Honapot ningcs nincs nincs Az eltérést
2 egyeztetése Ahsz. Szamviteli | osztalyvezetd |elkészitése koveté  ho konyvelni kell
a pénztarban talalhato dolgozok 15-ig
készpénzzel Végrehajté:
Szédmviteli
dolgozok
Havi AFA bevall6 intézménynél | Szamlarend | El8készité: Pénziigyi Afa  analitika, Hénapot nincs nincs van az AFA bevallas
3 az AFA megéllapitasa, | Ahsz. Szamviteli |osztilyvezetd | AFA bevallds|kovetd hé adatait kényvelni
egyeztetése dolgozdk elkészitése 20-ig kell
Végrehajto:
Szamviteli
dolgozdk
A konyvviteli  szamlakon | Szamlarend |ElSkészité: |Pénziigyi Fokonyvi Honapot nincs nincs nincs az eltérést a
4 kimutatott adé jarulék és mas|Ahsz. Szamviteli | osztalyvezetd |kivonat alapjan |kovetd ho fokonyvi
kozteher egyeztetése a dolgozok 15-ig konyvelésben
bevallasokban szerepld Végrehajtd: korrigalni kell.
adatokkal Szamviteli
dolgozok
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Az egységes rovatrend | Szamlarend |Elokészitd: | Pénziigyi Eldiranyzat Hoénapot nincs nincs nincs az eltérést a
5 rovataihoz kapcsolodoan | Ahsz. szamviteli | osztdlyvezetd | felhasznalasi kovetd  ho fokonyvi
vezetett nyilvantartasi dolgozdk terv 15-ig kényvelésben
szamlakon rogzitett Végrehajto: korrigalni kell.
kovetelések, Szamviteli
kotelezettségvallaldsok,  mas dolgozdk
fizetési kotelezettségek
egyeztetését a  részletezd
nyilvantartasokkal,
Negyedéves zarlati feladatok (a havi zarlati feladatokon tilmenéen)
Sors Vonatkoz | EI6készit6/Végreha | Koordinalé Elkészitett
Zam Feladat megnevezése f') ) jto dokumentum Hatarids Ellendrzé K’titele’zettség Pe’pzifg'yi Kﬁn.yvvez’etésben
Jogszabal ) vallalas teljesités megjelenés
Y
Negyedéves AFA bevall6 | Szamlare | El8készitd: Pénziigyi AFA analitika, | Negyed- |nincs nincs nincs az eltérést a
1 intézmény a bevallas |nd Szamviteli dolgozok | osztalyvezetd AFA bevallas | évet fokonyvi
adatainak megallapitasa, | Ahsz. elkészitése kéveto konyvelésben
egyeztetése Végrehajto: hé 20-ig korrigalni kell.
Szamviteli dolgozdk
Az immaterialis javak, | Szdmlare | E16készito: Pénziigyi Osszesitd  feladas | Negyed- | nincs nincs nincs A pénziigyi
2 targyi eszkozok, | nd Szamviteli dolgozok | osztalyvezetd az analitikus | évet szamvitelben
készletek Ahsz. Végrehajto: nyilvantartasbol a|kovetd konyvelni kell
alloményvaltozasinak Korm. r. |Szamviteli dolgozdk pénziigyi hé 15-ig
konyvelése konyvvezetés felé
Befektetett eszkodzok | Szamlare | E16készitd: Pénziigyi Osszesitd  feladas | Negyed- |nincs nincs nincs Az eltérést
3 forgdeszkozok téves | nd Szamviteli dolgozok | osztalyvezetd az analitikus | évet konyvelni kell
besorolasanak Ahsz. Végrehajto: nyilvantartisbol a|kovetd
helyesbitése Szamviteli dolgozok pénziigyi hé 15-ig
konyvvezetés felé
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Tervszerinti é€s terven | Szamlare | EI6készito: Pénziigyi Osszesitd  feladds | Negyed- | nincs nincs nincs Az
feliili értékcsokkenés | nd Szamviteli dolgozdk | osztalyvezetd az analitikus | évet értékcsdkkenést
elszamolasa Ahsz. Végrehajté: nyilvantartasbol a | kovetd konyvelni kell.
Szamviteli dolgozok pénziigyi hé 15-ig
konyvvezetés felé
elé
Az egyszerusitett | Szamlare | EI0készitd: Pénziigyi Osszesitd feladas | Negyed- | nincs nincs nincs Az értékvesztést
értékelési eljaras ala vont | nd Szamviteli dolgozok | osztalyvezetd az analitikus | évet kényvelni kell.
kovetelések esetén az|Ahsz. Végrehajto: nyilvantartasbol a | kdvetd
értékvesztés elszamoldsa Szamviteli dolgozok koltségvetési  €s|ho 15-ig
az egységes rovatrend pénziigyi
rovataihoz kapcsoléddan konyvvezetés felé
vezetett  nyilvantartasi
szdmlakon €s a
kényvviteli szamlakon,
Az elézd évek éves|Szamlare | Elokészitd: Pénziigyi Osszesitd feladas | Negyed- | nincs nincs nincs A hiba
koltségvetési beszamoldi | nd Szamviteli dolgozdk | osztalyvezetd az analitikus | évet megallapitasa
esetleges helyesbitésének | Ahsz. Végrehajto: nyilvantartasbol a|kévetd soran az eltérést
elszamolasa Szamviteli dolgozdk pénziigyi ho 15-ig konyvelni kell.
konyvvezetés felé
A 0033. Altalinos | Szamlare | El6készité: Pénziigyi Osszesitd  feladas | Negyed- | nincs nincs nincs A felosztast
kiadasok  ellenszamlan | nd Szamviteli dolgozok | osztalyvezetd az analitikus | évet konyvelni kell
nyilvantartott  4ltalanos | Ahsz. Végrehajto: nyilvantartasbol a | kdvetd
kiadasok felosztasa a Szamviteli dolgozok koltségvetési hé 15-ig
0031. Alaptevékenység konyvvezetés felé
kiadasai ellenszamla vagy
0032. Vallalkozasi
tevékenység kiadasai
ellenszamla

nyilvantartasi szamlakra,
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A 6. szamlao.-ban | Szamlare | E16készito: Pénziigyi Osszesitd  feladas | Negyed- | nincs nincs nincs A felosztast
8 kényvelt altalanos | nd Szamviteli dolgozdk | osztalyvezetd az analitikus | évet konyvelni kell. a
koltségek felosztasa a 7. |Szamvite | Végrehajto: nyilvantar-tasbol a | kovetd 691.  Altalanos
szamlaosztaly li politika | Szamviteli dolgozdk pénziigyi hoé 15-ig koltségek
konyvviteli szamlaira Ahsz. kdnyvvezetés felé atvezetési szamla
kozbeiktatasaval
A fokényvi  kivonat | Szamlare | Elokészito: Pénziigyi Fokonyvi kivonat | Negyed- | nincs nincs nincs Az eltérést
|9 alapjan a  konyvelés |nd Szamviteli dolgozok | osztalyvezetd évet kényvelni kell
' helyességének Szamvite | Végrehajto: kovetd
ellendrzése. li politika | szamviteli dolgozdk ho 15-ig
Ahsz.
Eves zarlati feladatok (a havi és negyedéves zarlati feladatokon tdlmenden) ellenérzési nyomvonala
Sors . | Vonatkozé El6készit6/V | Koordinald Elkészitett ... | Ellendrzé | Kotelezettség | Pénzitigyi | Konyvvezetésben
gam | cladat megnevezése | jooqabaly égrehajté dokumentum Hatdridg | ¢ vallalas teljesités | megjelenés
A leltari Szamlarend Elokészitd: Pénziigyi Osszesito feladas | évet nincs nincs nincs A leltari
1 kiilonbszetek Szamviteli politika, |Szédmviteli osztalyvezetd az analitikus kovetd kiilonbszet
elszamolasa, az Onkoltség-szamitasi | dolgozok nyilvantartasbdl a | februar értékét konyvelni
eltérések okainak szabdlyzat Végrehajto: pénziigyi hé 25-ig kell
vizsgalata Ahsz. Szamviteli kényvvezetés fele
dolgozok
Eszkozok értékelése, | Szamlarend El6készitd: Pénziigyi Osszesitd feladas | évet nincs nincs nincs Az értékvesztést,
2 terven feliili | Ahsz. Szamviteli osztalyvezetd az analitikus kovetd terven feliili
értékcstkkenés  és| Szamviteli  politika | dolgozdk nyilvantar-tasbol a | februar értékesokkenést
értékvesztés Ertékelési szabalyzat | Végrehaijto: pénziigyi ho 25-ig konyvelni kell, ha
elszamolasa Szamviteli kényvvezetés felé az jelentos.
dolgozok
Kiilfoldi pénzértékre | Szamlarend, El6készitd: Pénziigyi Osszesité feladas | évet nincs nincs nincs Eltérés esetén a
3 52616 eszk6zok, | Szamviteli politika, | szamviteli osztalyvezetd az analitikus kovetd modositast
kotelezettségek, mas | Onkoltség-szamitasi | dolgozok nyilvantartas-bol a | februar konyvelni kell
fizetési szabalyzat fékonyv felé hé 25-ig
kotelezettségek, Ahsz.
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kotelezettségvallalas Végrehajto:
ok atértékelése, Szamviteli
dolgozdk
Behajthatatlan Szamlarend Elokészitd: Pénziigyi Fokonyvi kivonat, | évet nincs nincs nincs Raforditas
kovetelések Ahsz. Szamviteli osztalyvezetd analitikus kovetd elszamolasa, 4t-
elszamolésa dolgozok nyilvantartas februar vezetés a ,,07-as
Végrehajtd: ho 25-ig szamlaosztalyba.
Szamviteli
dolgozdk
Az id6beli | Szamlarend Elokészito: Pénziigyi Osszesité  feladas | évet nincs nincs nines Az  elhatarolast
elhatarolasok Szamviteli politika, |szamviteli osztalyvezetd az analitikus | kovetd pénziigyi
elszamolasa Onkoltség-szamitasi | dolgozok nyilvantar-tdsbol a | februar szdmvitelben
szabalyzat Végrehajto: pénziigyi hé 25-ig konyvelni kell
Ahsz. Szamviteli kdnyvvezetés felé
dolgozok
Zaro, befejezetlen | Szamlarend Elokészitd: Pénziigyi Osszesito feladas | évet nincs nincs nincs A készletre vételt
termelés  készletre | Ahsz. Szamviteli osztalyvezetd az analitikus kovetd kdnyvelni kell.
vétele dolgozdk nyilvantartasbol a | februar
Végrehajtd: pénziigyi ho 25-ig
Szamviteli konyvvezetés felé
dolgozok
Az 5. szamlaosztaly | Szamlarend Elokészito: Pénziigyi Foékonyvi kivonat, | évet nincs nincs nincs Az atvezetést
konyvviteli Szamviteli politika, |szamviteli osztalyvezetd Program generalja | kivet6 konyvelni kell
szamlainak Onkoltség-szamitasi | dolgozok februar
atvezetése a 8. |szabalyzat Végrehajto: hé 25-ig
szamlaosztaly Ahsz. Szamviteli
konyvviteli dolgozok
szamldira
Sajat termelésii | Szamlarend El6készits: Pénziigyi Osszesité  feladas | évet nincs nincs nincs Az allomany-
készletek Ahsz. Szamviteli osztalyvezetd az analitikus | koveto valtozast
alloményvaltozasa dolgozok nyilvantar-tasbol a | februar koényvelni kell.
Végrehajto: pénziigyi ho 25-ig
Szamviteli konyvvezetés felé
dolgozok
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A 8. és  9.|Szamlarend Elokészito: Pénziigyi Fokonyvi kivonat, | évet nincs nincs nincs A Zarast
9 szamlaosztaly Szamviteli politika, |szamviteli osztalyvezetd program generdlja | kdvetd konyvelni kell
kdnyvviteli Onkoltség-szamitasi | dolgozok februar
szamlainak zarasa  |szabalyzat Végrehajto: hoé 25-ig
Ahsz. Szamviteli
dolgozok
A 6 és 7.| Szamlarend Elokészito: Pénziigyi Fokonyvi kivonat, |évet nincs nincs nincs A zarast
10 szamlaosztaly Ahsz. Szamviteli osztalyvezetd program generalja | kovetd konyvelni kell
konyvviteli dolgozdk februar
szdmlainak zarasa Végrehajto: ho 25-ig
Szamviteli
dolgozdk
A mérlegszamlak (1- | Szamlarend El6készito; Pénziigyi Fokonyvi kivonat, | évet nincs nincs nincs A zarast
11 4.  szamlaosztaly) | Szamviteli politika, [szamviteli osztalyvezet program generalja | kévetd kdnyvelni kell
Zarasa Onkoltség-szamitasi | dolgozok februar
szabalyzat Végrehajto: ho 25-ig
Ahsz. Szémviteli
dolgozok
El6iranyzatok, Szamlarend Elékészitd: Pénziigyi Foékonyvi kivonat, | évet nincs nincs nincs A zarést
12 valamint az ei. |Ahsz. Szamviteli osztalyvezeto program generalja | kovetd konyvelni kell.
teljesitési  szamlak dolgozok januar hé
lezarasa Végrehajto: 31-ig
Szamviteli
dolgozdk
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